MUNICIPALIDAD DE
SANTA CATALINA LA TINTA
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
GUATEMALA, C. A.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA
CATALINA LA TINTA, DEL DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ.

CERTIFICA

Que para el efecto ha tenido a la vista el libro destinado para ACTAS DEL CONCEJO
MUNICIPAL, hojas méviles, autorizado por la CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
segiin Registro Numero 18,421/2020, de fecha 14 de enero 2020, folios autorizados del 1001 al
1500, en el cual a folios 1176 y 1185 aparece, asentada la sesién y el punto de acta, que copiado
literalmente diCes —— e se e

ACTA No. 09-01-2020.

Sesion Piblica ORDINARIA celebrada por el Honorable Concejo Municipal de Santa
Catalina la Tinta, del Departamento de Alta Verapaz; el dia lunes veinte de enero del aiio
dos mil veinte, en el local que ocupa la Sala de Sesiones, presidida por el seifior Alcalde
Municipal, Licenciado José Gilberto Artola Choc, con la asistencia de los Sindicos Primero
y Segundo, sefiores: Ronald Jimmy Chocooj de la Cruz, Gilberto Sub Chub,
respectivamente; de los Concejales, I, I, III, IV y V, en su orden, seiiores: Angel Oswaldo
Cumez Salazar, Horacio Oswaldo Mendoza Fermandez, Elvira Cé Chub, Pablo Xol Caal,
Alba Argelia Juc Teni de Och, y con la presencia del Secretario Municipal, Licenciado
Henrry Estuardo Ac Choc; con el proposito de tratar asuntos Municipales de importancia,
por lo que siendo las diecinueve horas en punto, se procedio de la manera siguiente;—------

QUINTO: (REGLAMENTO INTERNO DE CONCEJO MUNICIPAL DE
SANTA CATALINA LA TINTA, ALTA VERAPAZ)

EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE SAN CATALINA LA TINTA,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ: CONSIDERANDO: Que el proceso de
modernizacion del sistema administrativo financiero y no financiero del sector publico de
Guatemala, al cual pertenecen las municipalidades del pais, conlleva cambios y
readecuaciones en la estructura organizacional de las instituciones orientadas a hacer mas
eficiente y eficaz la gestion publica, administrativa y financiera. CONSIDERANDO: Que
es obligacion legal de las autoridades municipales emitir normas y procedimientos internos
que contribuyan a dar mayor consistencia, agilidad y efectividad a la gestion municipal;
CONSIDERANDO: Que el articulo 34 del Codigo Municipal Decreto No. 12-2002 del
Congreso de la Republica de Guatemala, ordena que el Concejo Municipal emita su propio
Reglamento interno de organizacion y funcionamiento, los Reglamentos y ordenanzgs para
la organizacién y funcionamiento de sus oficinas y demas disposiciones que garanticen la
buena marcha de la administracién municipal. POR TANTO: En uso de las facultades que
e otorgan los articulos: 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala;
y 3, 33, 34 y 35 literales i), j), k) del Codigo Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso
de la Repiiblica de Guatemala. Previa deliberacion sobre el particular Y

ANIMIDAD; ACUERDA:
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MUNICIPALIDAD DE
SANTA CATALINA LA TINTA
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
GUATEMALA, C. A.

L. EMITIR Y APROBAR EL REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA CATALINA LA
TINTA, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ.

REGLAMENTO INTERNO DE CONCEJO MUNICIPAL DE SANTA CATALINA
LA TINTA, ALTA VERAPAZ

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Marco legal. El Concejo Municipal de Santa Catalina La Tinta, departamento
de Alta Verapaz, se regira en su organizacion y funcionamiento, por las disposiciones de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, el Cédigo Municipal y el presente
reglamento.

Articulo 2. Integrantes del Concejo Municipal. El Concejo Municipal esta integrado por
el Alcalde, quien lo preside, los sindicos y los concejales, todos electos directa y
popularmente de conformidad con la Ley Electoral y de Partidos Politicos y como o6rgano
colegiado superior de deliberacion y de decision de los asuntos municipales son solidaria y
mancomunadamente responsables por la toma de decisiones.

2 Articulo 3. Respeto a la dignidad y autoridad. El Concejo Municipal dictard las
disposiciones pertinentes a efecto de guardar la dignidad de sus miembros. Los miembros
del Concejo Municipal estan obligados a guardar el decoro y respeto que corresponde a su
calidad de autoridades del municipio.

TITULO II
COMISIONES DE TRABAJO DEL CONCEJO
CAPITULO I
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 4. Organizacion. El Concejo Municipal organizard, dentro de sus miembros, las
comisiones obligatorias que establece el Articulo 36 del Decreto 12-2002 (Cddigo
Municipal) y podra integrar otras para tratar asuntos especiales. Las comisiones emitiran
dictamenes en todos los asuntos que les sean requeridos, los que se someteran a
conocimiento del Concejo, por intermedio de su presidente, para que éste resuelva lo
procedente en cada caso.

Articulo 5. Comisiones Obligatorias. De acuerdo al Cédigo Municipal, se organizan las
siguientes comisiones:

1. Educacion, educacion bilingiie intercultural, cultura y deportes;

2. Salud y asistencia social;
*53 rvicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanismo.yavi
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4. Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos naturales;

5. Descentralizacion, fortalecimiento municipal y participacién ciudadana;
6. De finanzas;

7. De probidad,;

8. De los derechos humanos y de la paz;

9. De la familia, la mujer y la nifiez.

Articulo 6. Integracién de las Comisiones de Trabajo. Cada comision sera integrada por
tres miembros, un titular y dos suplentes y sera presidida por quien sea designado en primer
lugar. En caso de ausencia de quien presida, le sustituira el miembro siguiente en orden de
su designacion y ademas se procedera a llamar al suplente.

Articulo 7. Dictimenes e Informes. Cada comisién debera rendir dictamen o informe,
segun el caso, dentro de los ocho dias hébiles después de recibido el expediente de casos
especificos.

Articulo 8. Impedimento legal para conocer un asunto. Cuando un miembro de alguna
comisién tenga impedimento legal para conocer de un asunto, presentara su excusa por
escrito; si los demas integrantes la aceptan, se llamara al suplente y se hara constar en el
dictamen o informe.

Articulo 9. Validez del Dictamen o Informe. Para que el dictamen de una comisién sea
valido, se requiere el voto favorable de la mayoria de los miembros que la integran. Si
alguno de los miembros no esti de acuerdo con el dictamen, votara en contra y razonara su
voto.

Articulo 10. Informes Trabajo de las Comisiones del Concejo Municipal: Todas las
Comisiones del Honorable Concejo Municipal, deberdn elaborar y presentar su respectivo
informe de actividades de forma semestral, el primero deberan presentarlo el mes de julio
y el segundo el mes de diciembre de cada afio.

CAPITULO 11
ATRIBUCIONES DE LAS COMISIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

Las comisiones de trabajo que se indican en el articulo 5 de este Reglamento, tendran las
siguientes atribuciones minimas;

Articulo 11. Comisiéon de Educacién, Educacién Bilingiie Intercultural, Cultura y
Deportes:

* Realizar acciones para integrar al proceso de descentralizacion de la educacién hacia el

municipio.

* Proponer ante el Concejo Municipal, la coordinacion interinstitucional sobre la gestion
de la educacion pre -primaria y primaria, asi como de los programas de alfabetizacion y
educacion bilingiie.

Promover el funcionamiento de la biblioteca municipal.
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e Promover actividades, festivales culturales, interculturalidad, deportes y religion.

e Coordinar con ofras instituciones y comités de vecinos la educacion y edificios escolares
del municipio.

e Emitir opinién sobre las solicitudes para la creacion de monumentos, colocacion de
placas conmemorativas, distinciones o reconocimientos a instituciones o personas
nacionales o extranjeras.

e Velar por la conservacion y restauracion de monumentos historicos del municipio.

Articulo 12. Comision de Salud y Asistencia Social:

e Dictamen en problemas de salud y funcionamiento de dispensarios, farmacias
municipales.

e Velar por el control de alimentos, mejoramiento de la salud, y regulacién de los
servicios publicos municipales y asistencia social y calidad de vida de los habitantes.

e Coordinacion con los miembros de las distintas dependencias de servicios médicos a fin
de reducir los indices de morbilidad y mortalidad general, materna infantil.

e Evaluar la inocuidad del agua, alcantarillado, tratamiento y disposicién de desechos
solidos y ornato.

e Conocer y dictaminar sobre el funcionamiento de mercados, cementerios, rastros en el
municipio.

e Proponer proyectos y programas de salud y nutricion para reducir los indicadores de
mortalidad, morbilidad, desnutricion infantil en el Municipio y proponer extension de
cobertura.

Articulo 13. Comision de Servicios, Infraestructura, Ordenamiento Territorial,
Urbanismo y Vivienda:

e Propiciar la institucionalizaciéon de las politicas publicas y plan estratégico
municipales con el apoyo de la Direccion Municipal de Planificacién y
Comunidades.

e Impulsar la elaboracion e implementacion de programas y proyectos de desarrollo
urbano y rural.

e Promover, en coordinacion con la DMP, la elaboracidon o modificacion de
reglamentos de construccion, lotificacion, urbanismo, vivienda, asentamientos.

e Impulsar el Ordenamiento Territorial coordinando con la Direccién Municipal de
Planificacion.

e Proponer la modernizacién tecnolégica de la Municipalidad y de los servicios
publicos municipales.

e Mejorar y evaluar la calidad de la inversién publica para facilitar procesos de
priorizacion de necesidades.

e Procurar programas de capacitacion en materia de proyectos a DMP, COCODES y
otros.

e Canalizar recursos financieros ante cooperacion internacional, orientando a
proyectos sociales.

e Velar por el cumplimiento de los articulos 68,70, 95, 96, 102, 130 y 147 del Cédigo
Municipal en lo que sea de su competencia y especnalmente porque se garantlce la
prestacion de los servicios publicos conforme las condl' ) as :
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articulo 72 de dicha ley.

¢ Velar por la proteccion de las fuentes de agua y reforestacion de las dreas en que se
ubique.

¢ Conocer sobre el funcionamiento y mantenimiento de mercados, rastros y cualquier
otro servicio municipal o privado de abastecimiento de alimentos para la poblacion.

Articulo 14. Comision de Fomento Econémico, Turismo, Ambiente, y Recursos

Naturales:
¢ Promover la inversion piblica y privada en actividades econdmico- productivas en el
municipio.

e Promover programas de incentivos forestales y productivos, programas de reforestacion.

¢ Promover ferias comunitarias, sectoriales, municipales y regionales con productos del
Municipio.

¢ Promover ante cooperacion nacional e internacional encadenamientos productivos
rurales.

¢ Velar por la explotacion racional de los recursos naturales del municipio.

¢ Coordinar programas de capacitacion sobre empresarialidad, comercializaciéon y
administracion a productores locales y comunales.

¢ Impulsar la elaboracién de un reglamento ambiental municipal y fortalecimiento de la
oficina municipal forestal y/o ambiental.

¢ Promover la construccion de plantas de tratamiento para evitar que las descargas de

alcantarillado sanitario contaminen mantos o fuentes de agua.

Coordinar campaiias de limpieza, concientizacion ambiental a escuelas, COCODES, y

sociedad civil.

¢ Impulsar el ecoturismo, turismo comunitario y de centros turisticos, asi como de
recursos naturales.

e Coordinar con MAGA ¢ INAB lo relativo a problemas agricolas, pecuarios, ganaderos
y forestales.

(94}
[

Articulo 15. Comisién de Descentralizacién, Fortalecimiento Municipal y

Participacion Ciudadana:

» Garantizar que ésta municipalidad tenga posicion favorable en el Ranking Municipal de
SEGEPLAN.

e Promover y gestionar programas de capacitacion y asistencia técnica a personal de la
municipalidad.

e Aplicar metodologia d¢ COMUDE modelo, para hacer efectiva la participacion
ciudadana de COCODES, comités de mujeres, comunidades indigenas, comités de
jovenes y sociedad civil.

e Promover la implementacion de mini-munis (alcaldias modelos) como medio de
descentralizacion técnica, econdmica y administrativa.

e Garantizar que se cumplan con los requisitos y medios de verificacion de SISCODE,

e Promover la auditoria social como expresion de la transparencia y fiscalizacion.

e Promover la modernizacion de la gestion municipal en la prestacion de los servicios
municipales.

Promover la participacion de la comunidad en el desarrollo
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de fortalecimiento de la sociedad civil y de la organizacién comunitaria.

Articulo 16. Comision de Finanzas:

* En coordinacién con DAFIM apoyar en la construccion del presupuesto municipal de
cada afio.

* Conocer las solicitudes para modificacién del presupuesto municipal.
* Conocer sobre la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos municipales.
* Garantizar a través de la DAFIM informe financiero cuatrimestral ante concejo y

COMUDE.

* Dictaminar sobre las solicitudes de condonacion o rebajas de multas y recargos por
incumplimiento.

. CO; el apoyo del Auditor Interno efectuar corte de caja y arqueo de valores por lo menos
cada mes.

* Juntamente con la comision de Probidad y Auditor Interno, ejercer custodia del
patrimonio municipal.

* Promover que las recomendaciones de Auditoria Interna sean cumplidas y ¢jecutadas
por parte de DAFIM.

¢ Integrar la Comision de Auditoria Social.

Articulo 17. Comisién de Probidad:

* Velar porque empleados y funcionarios obligados, cumplan con presentar Declaracion
Jurada Patrimonial.

6  Dictaminar sobre los expedientes que tengan por objeto la venta, permuta, cesion y otras

negociaciones de bienes municipales.
Emitir opinién en las solicitudes relacionadas con adiciones y bajas de inventarios.
Coordinar programas de capacitacion, difusion de valores y transparencia a personal
municipal.

e Promover codigo de ética y conducta municipal, deteccion de casos de corrupcion y
denuncia.

¢ Conjuntamente con secretaria y recursos humanos garantizar que permanezcan las
personas mas idéneas, mediante la aplicacion de evaluaciones de desempeiio.

e Ejercer control, juntamente con la Comision de Finanzas, en el cumplimiento de
disposiciones legales establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

Articulo 18. Comisién de Derechos Humanos y de la Paz:

¢ En coordinacion con la OMM y OMNAJ dar seguimiento a los casos de denuncias
sobre la violacion de los derechos humanos, ante instancias correspondientes.

e Proponer programas de sensibilizacién a mujeres y hombres en materia de derechos
humanos: Ley para prevenir, sancionar y erradicar la violencia intrafamiliar, Ley
contra el femicidio y otras formas de violencia contra la mujer.

e Dictaminar sobre el control y registro de expendios de bebidas alcohdlicas en el
municipio.

e Establecer vinculos de cooperacion, informacion y asistencia con SEPREM DF M
ONG’s y PDH. - :
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o Gestionar ante cooperacion internacional y nacional programas y proyectos de
bienestar social, derivados de los compromisos y de los acuerdos de paz.

e Fomentar programas de sensibilizacién en escuelas e institutos sobre derechos
humanos en general.

e Dar seguimiento a las quejas e inconformidades de los vecinos que susciten del que
hacer municipal.

e Velar por el cumplimiento de los acuerdos de paz, en materia de Derechos Humanos.

o Garantizar que la Unidad de Acceso a la Informacion Publica Municipal cumpla con
su cometido.

e Promover programas de sensibilizacion y capacitacion a COCODES vy lideres
comunitarios en Métodos Alternativos de Resolucién de Conflictos.

Articulo 19. Comision de la Familia, la Mujer y la Nifiez:

e En coordinacion con la OMM y la OMNAJ garantizar el proceso de conformacion de
comités de mujeres y jovenes en el municipio con representacion activa y propositiva
en el COMUDE. Redes municipales.

e Fomentar la participacion de la mujer en espacios de decisién comunal y municipal
(equidad de género).

¢ Fomentar politica publica municipal a favor de la nifiez, familia y juventud, aprobada
en COMUDE.

¢ Promover y gestionar ante cooperacion internacional y nacional un centro municipal de
capacitacion y formacion: talleres para mujeres (habilidades para la vida) en costura,

7 corte y confeccion, panaderia, etc, y en jovenes: carpinteria, reposteria, mecanica basica,
etc.

e Impulsar acciones preventivas y de proteccion integral ante situaciones de orfandad,
abandono, conducta irregular, deficiencia mental o riesgo social, en el municipio.

e Promover proyectos a favor de la mujer, nifiez, juventud y familia incorporados en el
presupuesto municipal

e Incentivar la participacion de la mujer, nifiez, juventud y familia a través de festivales,
tardes culturales, deportivas y folkloricas en el municipio de Santa Catalina La Tinta,
Alta Verapaz.

e Promover actividades meramente familiares con el objetivo de entrelazar lazos de
amor, confianza y amistad entre familias, nifios, nifias, mujeres y jovenes del municipio.

TITULO 11
SESIONES Y AUDIENCIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL
CAPITULO I
DE LAS SESIONES

Articulo 20. Tipos de Sesiones. Las sesiones podran ser ordinarias y/o extraordinarias; las
primeras se celebraran una vez a la semana, el dia y hora que haya sido fijado por el Concejo
Municipal. Al celebrarse las sesiones en horas inhabiles se remuneraran, a los asistentes
por el sistema de dietas, en el caso que se realicen en horas habiles, el Alcalde y Secretaria
municipal no se les remuneraran dietas por encontrarse en hora de labores. Las sesmnes
extraordinarias deberan ser convocadas y realizadas con las formallda pin :
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Articulo 21. Sesiones Piblicas. Todas las sesiones son publicas bajo pena de nulidad de lo
que en ellas se tratare, es decir que cualquier persona podra estar presente escuchando las
deliberaciones, siempre que se comporte debidamente. Sin embargo, en casos especiales, el
Presidente o los miembros del Concejo Municipal podran evitar el ingreso de personas que
amenacen con faltar al orden o a la segundad de sus miembros. Asi también, podra retirar
del salon de sesiones a quienes no se comporten correctamente.

Articulo 22. Sesiones Privadas. Las sesiones privadas se llevaran a cabo unicamente por
las causas que sefiala el Articulo 38 cuarto parrafo del Codigo Municipal, y durante éstas
no podra ingresar o permanecer en el recinto ninguna persona ajena al Concejo Municipal,
salvo que se les autorice expresamente. No podra retirarse ningiin miembro del Concejo,
salvo causa justificada, en cuyo caso no podra reingresar a la sesion,

Articulo 23. Sesiones permanente. Cuando el caso lo amerite y el Concejo lo decida, ésta
podra declararse en sesion permanente, en la cual deberd mantenerse el quorum vy se

proporcionara a sus integrantes todas las atenciones y comodidades que sean necesarias.

Articulo 24. Lugar de celebracion de las sesiones. Las sesiones se celebraran en el salon
de sesiones del edificio municipal; sin embargo, cuando existan razones que lo justifiquen,
podran celebrarse en otro local del mismo o fuera del edificio, en el lugar que se disponga.

Articulo 25, Convocatoria. La convocatoria a sesiones ordinarias la hara ¢l Alcalde y la
citacion la dirigira el Secretario, por escrito, a los miembros del Concejo, indicando el lugar

8 y la hora en que se iniciara la sesion. Deberd acompaiiar a la citacion la agenda a tratar, asi
como cualquier otro documento que deban conocer con anticipacion.

Articulo 26. Presidencia. Las sesiones seran presididas por el Alcalde, en caso de ausencia
de éste, por el Concejal que corresponda en su orden.

Articulo 27. Apertura y cierre de sesiones. Las sesiones se iniciaran a la hora sefalada,
siempre que hubiere el quérum necesario; si este no se completare, el presidente de debates
esperara hasta quince minutos, si no se reuniera el nimero requerido, hara saber a los
presentes que no habr sesion por falta quorum y se anotara en el libro de actas consi gnando
el nombre de los miembros del Concejo asistentes. Para iniciar la sesion el presidente dira
“se abre la sesion”, y para terminarla “se levanta, se clausura, o se cierra la sesion”.

Articulo 28. Agenda. Para cada sesion se elaborara previamente la agenda con los puntos
y temas a tratar, el primer punto sera la apertura de la sesion, el segundo la lectura, discusion
y aprobacion del acta de la sesion anterior y a continuacion los puntos a tratar. El Alcalde o
cualquier integrante del Concejo, podra solicitar que se altere el orden de la misma o que se

incluya algin asunto no contemplado en ella, lo cual debera ser resuelto antes de continuar
la sesion.

Articulo 29. Duracién. Las sesiones duraran como maximo cinco (5) horas, para tratar los
asuntos incluidos en la agenda.
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Articulo 30. Quérum. El quérum necesario para celebrar sesion, emitir resoluciones y
acuerdos, serd el de la mitad mas uno de los miembros que integran el Concejo, salvo en los
casos en que la ley exija otro voto calificado, es decir cuando se exija mayoria calificada
que requiere de las dos terceras partes del total de los integrantes del Concejo Municipal.

Articulo 31. Asistencia. Los miembros del Concejo Municipal tienen la obligacion de
asistir puntualmente a las sesiones y la de excusarse con anticipacion cuando, por causa
justificada, estén en la imposibilidad de asistir, caso contrario, no tendran derecho a percibir
la dieta correspondiente. Cada miembro del Concejo Municipal puede retirarse de la sesion

haciéndolo saber a quien presida. El retiro de la sesion no podra hacerse cuando un asunto
esta sometido a votacidn.

Articulo 32. Uso de la palabras. La palabra se conceder a quien la solicite primero, si dos
0 mas miembros la pidieren simultaneamente, el presidente establecera la preferencia y
procurara que los defensores o impugnadores del asunto se alternen al hablar.

Articulo 33. Preferencia en el uso de la palabra. Quienes planteen cuestiones personales,
previas o para una aclaracion, tienen preferencia en el uso de la palabra, en ese orden; pero

los oradores deberén ceiiir su intervencién a tales asuntos, de lo contrario el presidente los
llamara al orden.

Articulo 34. Referencia al tema de discusién: Quien esté en uso de la palabra debe

referirse concretamente al tema objeto de discusion, evitar expresiones fuera de lugar y
9 abstenerse de hacer alusiones personales que puedan considerarse injuriosas o calumniosas.
Al salirse del tema de discusion, el presidente lo llamara al orden, en caso necesario el
Concejo Municipal decidira si se ha faltado o no al orden.

Articulo 35. Enmiendas. Las enmiendas se propondran verbalmente o por escrito, en este

ultimo caso serdn entregadas al Secretario para que les de lectura y, en su orden, se pondran
a discusion y votacion.

Articulo 36. Conclusién del debate., Cuando el presidente lo considere oportuno o lo
solicite algiin miembro del Concejo Municipal, preguntara si el asunto esta suficientemente

discutido; si la mayoria asi lo considera, se dara por concluido el debate y se someterd a
votacion.

Articulo 37. Votacién Publica. La votacion publica sera simultanea o nominal. La votacién
simultanea se realizara levantando la mano en sefial de aprobacion, el tiempo suficiente para
hacer el cémputo. La votacion nominal se efectuara cuando asi lo soliciten dos o mas
miembros del Concejo Municipal, iniciandola los Sindicos por su orden y en igual forma
los Concejales y por ultimo el Alcalde; la votacion se hara con las expresiones verbales
“voto a favor” o “voto en contra”. Cualquier miembro del Concejo puede razonar su voto
en el momento de emitirlo, esto puede hacerse por escrito, siempre que en el momento de
votar asi se manifieste: en tal caso, se entregara al Secretario el voto razonado, en la misma

sesion o con la antelacion necesaria, para que le de lectura a efecto de que se incluya en el
acta correspondiente y se le de lectura. ; ‘

VERDADERG
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Articulo 38. Votacién Secreta. Para la votacion secreta se utilizarin papeletas que se
depositaran en un recipiente adecuado: el escrutinio lo realizara el presidente con el auxilio
del Secretario, quien hara saber el resultado. El voto secreto no podra ser razonado.

Articulo 39. Receso y suspensién de Sesién. Cuando no se obtenga la mayoria necesaria
para resolver algun asunto, o cuando por cualquier motivo se considere necesario, podra
acordarse un receso de la sesion a solicitud de dos o mas miembros del Concejo Municipal
y con el voto acorde de la mayoria de los asistentes. El tiempo del receso lo determinar el
Presidente pero no podra exceder de treinta minutos, para sesiones ordinarias y
extraordinarias.

Articulo 40. Presentacion de informes y asesoria en las sesiones. Cuando el Concejo
Municipal considere conveniente podra solicitar informes o asesoria a las dependencias
municipales o a otras entidades publicas o privadas a efecto de aportar mayores elementos
de juicio o aclarar dudas sobre algun asunto. Para tal fin podra solicitarse la presencia en las
sesiones de técnicos o empleados municipales o de otras dependencias piblicas y privadas.
Cuando los informes se soliciten a dependencias municipales, éstas deberan rendirlos en €l
plazo que se les fije.

Articulo 41. Reconsideracion de asuntos ya aprobados. Uno o mas miembros del
Concejo Municipal podran pedir la reconsideracion de un asunto ya aprobado por el
Concejo Municipal, siempre que la resolucion respectiva no haya sido consentida por parte
interesada. Para que el Concejo Municipal conozca la reconsideracion, se necesita que sea
aceptada para su discusion por la mayoria calificada, segiin el Coédigo Municipal.

Articulo 42. Prohibiciones. El uso del Celular en el transcurso de la sesion; los miembros
del Concejo deberan bajar el respectivo volumen y activar la opcién de vibracion para no
interrumpir la sesion. Cuando se trate de asuntos de emergencia, el miembro del Honorable
Concejo Municipal, debera atender dicha llamada fuera de la sala de sesiones. Se prohibe
que los miembros del Concejo Municipal y cualquier otro participante en la sesion, se
encuentren en estado de ebriedad o bajo el efecto de cualquier droga.

Articulo 43. Cabildo abierto. El Concejo, con el voto de las dos terceras partes del total
de sus integrantes, podra acordar que una sesion se celebre a cabildo abierto de conformidad
con lo establecido en el Articulo 38 del Codigo Municipal.

Articulo 44. Motivo de la convocatoria del cabildo abierto. Inmediatamente después de
declarar abierta una sesion a cabildo abierto, el Alcalde hara saber a los vecinos asistentes
el motivo de la convocatoria y la Secretaria dara lectura al Articulo 38 del Cddigo
Municipal, para su observancia por los participantes.

Articulo 45. Orden y respeto en el uso de la palabra. Quienes hagan uso de la palabra en
un cabildo abierto, lo haran con respeto a los miembros del Concejo y a todos los presentes,
evitando frases o alusiones ofensivas y se concretaran al tema objeto de la consulta. Si no

no ;_,uardaren (.I ordw y decoro debidos, el Concejo podrd clausu :1-cabildo
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Articulo 46. Clausura. Escuchados los vecinos sobre la consulta que motivo el cabildo

abierto, éste serd clausurado. El concejo Municipal resolvera lo procedente en su
oportunidad.

CAPITULO II
AUDIENCIA PUBLICA

Articulo 47. Procedimiento. Si el Concejo recibe solicitud de una o mas personas o sector
de vecinos para exponer su problema en forma directa, podra acordar, si lo cree conveniente,
concederles audiencia y les notificara con anticipacion la fecha y hora de la sesion sefialada
para el efecto, haciéndoles saber que deben designar como maximo a tres personas para que
lleven la palabra a nombre de cada grupo. Las disposiciones del Articulo 23 de este
Reglamento se observaran en los casos de audiencia publica. Si el Concejo considera que
no es procedente la audiencia en sesion, puede acordar que sean atendidos por una de las
comisiones de trabajo o designar una especifica para tal efecto.

Articulo 48. Resolucién. Escuchados los vecinos en su exposicion, el Concejo resolvera lo
procedente en su oportunidad.

TITULO 1V
PARTICIPACION EN EVENTOS
CAPITULO UNICO
PARTICIPACION EN EVENTOS INTERNACIONALES

Articulo 49. Delegacién. Cuando la Municipalidad sea invitada a estar representada en otro
pais en reuniones o Congresos de caracter internacional, el Concejo Municipal decidira
sobre la conveniencia de asistir y, en su caso, nombrara la comisién o delegacion
correspondiente, cuya integracién sera acordada con el voto de la mayoria absoluta. De
haber asuntos de importancia pendientes de conocer y resolver por parte del Concejo, este

debera tomar las medidas que correspondan para que las sesiones puedan llevarse a cabo,
con el quérum requerido.

Articulo 50. Invitacién personal. La disposicion del articulo anterior no sera aplicable
cuando se trate de invitacion personal a alguno o varios miembros del Concejo Municipal,
sin embargo ellos podran decidir si delegan su representacién, en el caso que el viaje a la
reunion sea de interés para el municipio.

Articulo 51. Asistencia a mas de un evento durante un afio e informe. Tanto el Alcalde
como cualquier miembro del Concejo Municipal podran asistir en un aiio calendario a mas
de una reunidn, o evento a realizarse en el extranjero. Toda comision o delegacion debera
rendir informe por escrito al Concejo, dentro de los quince dias siguientes a su retorno.

TITULO V
RECURSOS
CAPITULO UNICO
RECURSOS ADMINISTRA
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Articulo 52. Revision. Los recursos de revision seran conocidos por el Concejo Municipal,
con dictamen del juridico de la municipalidad y/o de la Comision especifica, de acuerdo al

asunto de que se trate.

Articulo 53. Revocatoria. Todo recurso de revocatoria interpuesto contra resolucion del
Concejo Municipal, debera ponerse en conocimiento de éste para que le dé el tramite
correspondiente.

TITULO VI
OTRAS ATRIBUCIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES ESPECIALES

Articulo 54. Solicitud de informacién. Para el desempeifio de su trabajo en el Concejo
Municipal o como miembros de cualquiera de las Comisiones, los Sindicos y Concejales
pueden solicitar la informacion que consideren necesaria a las diferentes dependencias
municipales, las que estan obligadas a proporcionarla inmediatamente o en el término que
se les fije.

Articulo 55. Propuestas para el Fortalecimiento Institucional. En caso que los Sindicos
o Concejales notaran deficiencias o irregularidades en las oficinas administrativas de la
municipalidad, deberan comunicarlo al Alcalde para que se tomen las medidas y apliquen
los correctivos correspondientes.

Articulo 56. Dictamen sobre exceso de tierras. En los casos que corresponda a los
Sindicos emitir dictamen o rendir informe en los expedientes de excesos de tierra o
titulacion supletoria, deberan hacerlo en un término no mayor de (5) cinco dias habiles.

TITULO VII
SECRETARIA O SECRETARIO DEL CONCEJO MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA O SECRETARIO

Articulo §7. De la Secretaria o Secretario. EI Concejo Municipal, contara con una
Secretaria o Secretario, quien a la vez lo sera del Alcalde (articulo 83 del Codigo Municipal).
Sus atribuciones, ademas de las establecidas en el articulo 84 del Codigo Municipal, son las
siguientes:
¢ Redactar los acuerdos y resoluciones del Concejo y efectuar las comunicaciones
correspondientes.
» Realizar el escrutinio en las votaciones e informar del resultado de las decisiones.
¢ Proporcionar al Concejo y a las Comisiones, por medio de conocimiento, los
expedientes que soliciten.
» Velar porque todos los expedientes y documentos pendientes ante el Concejo, estén
a la vista y dar cuenta de ellos cuando se le solicite, salvo que esten en poder de
alguna Comision, e
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¢ Informar al Concejo de anomalias en la tramitacion de los expedientes, cuando sean
de su competencia.

e Dar tramite a lo resulto por el Concejo, de acuerdo con lo establecido en el Codigo
Municipal.

e Informar al Concejo, cuando esta lo solicite, de la ejecucion y vigencia de los
reglamentos, resoluciones y demas disposiciones emanadas de dicho cuerpo
colegiado.

TIiTULO VIII
CEREMONIAL
CAPITULO UNICO
NORMAS PARA LOS ACTOS CEREMONIALES

Articulo 58. Mesa Directiva. En la mesa directiva tomaran asiento el Alcalde, a su derecha
el Sindico primero y el Secretario; a su izquierda el Concejal primero.

Articulo 59. Hemiciclo o Salén de Sesiones. En el hemiciclo o Salon de Sesiones, tomaran
asiento a la izquierda del mismo y en su orden, los Sindicos y Concejales siguiendo el
sentido contrario de las agujas del reloj. Dicho orden debe respetarse hasta donde sea posible
cuando la sesion se celebre en un lugar distinto al salon de sesiones. Las personas ajenas al
Concejo Municipal que concurran a las sesiones, se colocaran en los lugares que la
Secretaria les asigne.

Articulo 60. Tratamiento entre los miembros del Concejo. El tratamiento entre los
miembros del Concejo, sera el del cargo para el cual fueron electos, asi: Sefor Alcalde o
Sefiora Alcaldesa, Seior Sindico o Sefiora sindico y Sefior Concejal o Seiora Concejal.

Articulo 61. Actos oficiales y Protocolarios. En los actos oficiales o protocolarios
organizados por la municipalidad, la persona designada para el efecto, dispondra los lugares
que deban ocupar los invitados especiales atendiendo su categoria. Cuando a dichos actos
asista el Concejo Municipal en pleno, se observara preferentemente el orden previsto en los
articulos anteriores.

Articulo 62. Programa. En estos actos se observara el programa elaborado para el efecto;
a falta de programa, el Concejo Municipal designara que persona o personas tomaran la
palabra en su nombre y no podrin hacer uso de la misma quienes no hayan sido designadas.

Articulo 63. Comisiones de Protocolo. EI Concejo Municipal o el Alcalde nombraran las
comisiones de protocolo que sean necesarias en actos oficiales.

TITULO IX
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS
CAPITULO UNICO
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- Articulo 64. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente reglamento seran

resueltos por el Concejo Municipal o Alcaldia Municipal, de conformidad con el Codigo
Municipal, otras leyes relacionadas, y de acuerdo a los principios generales del Derecho.

Articulo 65. Modificaciones al Reglamento. EI Concejo Municipal al establecer la
necesidad de modificar el presente reglamento, emitira el acuerdo correspondiente para su
modificacion.

Articulo 66. Vigencia. Este Reglamento entrard en vigencia de inmediato, después de su
aprobacién. La presente ordenanza, por ser d¢ OBSERVANCIA INTERNA, por lo que
queda exenta de ser publicada en el Diario Oficial. Aparecen las firmas respectivas.--------

(Articulo 84. Atribuciones del Sceretario; inciso b) Certificar las actas y resoluciones del Alealde o del Concejo Municipal, Decreto
Legislativo 12-2002, Cédigo Municipal).

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA
LA PRESENTE, EN EL MUNICIPIO DE SANTA CATALINA LA TINTA,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ; A LOS SIETE DIiAS DEL MES DE
ABRIL DE DOS MIL VEINTIUNOx

rrero Milian
NICIPAL
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